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Rovid Utmutato az elso
Most ismerkedik a OneNote 2016-tal? Ebbd

epésekhez

az Utmutatobol megismerkedhet az alapokkal.

Gyorselérési eszkoztar
Kedvenc parancsait
allandoéan szem el6tt
tarthatja.

Besziirds  Rajz

A meniiszalag felfedezése

A mentszalag fileire kattintva
megtekintheti, hogy mire képes a OneNote,
és felfedezheti az elérheté eszkozoket.

Tablazate
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Utazas tervezése
Bevasarlolistak
Gyorsjegyzetek

Jegyzetfiizetek listaja

A jegyzetflizet nevére kattintva
valthat a jegyzetfuizetek
kozott, illetve a rajzszog ikonra
kattintva megnyitva tarthatja a
Jegyzetfiizetek ablaktablat.

Bekezdések kijelolése vagy
athelyezése

A bejegyzéstdl balra taldlhatod
fogopontra kattintva vagy azt
huzva kijeldlheti vagy athelyezheti
a bejegyzést, illetve a jobb gombbal
kattintva tovabbi lehetéségeket
jelenithet meg.

m—} Gyorsjegyzetek
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Széllodai és rep[]\ésiTnforméciék

Koérnyezetfiiggé parancsok felfedezése
A tablazatok vagy a beszurt felvételek
barmely részét kijellve tovabbi
menuszalaglapokat jelenithet meg.
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Jegyzetfiizet-szakaszok
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ﬁ Foglalas

* Foglalas 12-16-ara
¢ Nézetfrissités kérése
*  Erdeklddni az 1-2 napos hosszabbitas kolsége faldl

Ezekre a fllekre kattintva
valthat az aktudlis jegyzetfiizet
szakaszai kozott.

Jegyzettarolok atméretezése
A jegyzetek szélét hizva a lapra
illesztheti Oket, illetve a teljes
keret hizasaval athelyezheti
Oket.

A lap barmely részére irhat
A OneNote rugalmas vasznai
a tobbi apptol eltéréen
nincsenek korlatozva.

Suigo6 megjelenitése a OneNote-hoz

Kattintson a kérddjel ikonra, és
segitséget kaphat a OneNote

Jegyzetek megosztasa masokkal

Engedélyt adhat masoknak a
jegyzetflizetei megtekintésére és
szerkesztésére.
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A meniiszalag kezelése

Csomagolasi lista
faleauees A rajzszog ikonra
kattintva megjelenitve
tarthatja a mentszalagot,
a nyilra kattintva pedig

bezarhatja ismét.

Utlevél-ellendrzések

Kapcsolati adatok

Barmit azonnal megtalalhat
Kereshet az aktualis lapon
vagy egyszerre az 6sszes
jegyzetflizetben, és egyszerQien
navigalhat a talalatokban.

Jegyzetfiizetlapok

Ezekre a fiilekre kattintva
valthat az aktualis jegyzetfiizet
szakaszainak lapjai kozott.
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A jegyzetek barhonnan elérhetok

Mire jok a jegyzetek, tervek és 6tletek, ha egy merevlemezen maradnak elzarva? A
jegyzetfiizeteit barmikor elérheti, ha ingyenes Microsoft-fiékjaval a OneNote elsé inditasakor
bejelentkezik a szamitdgépén. Létezik egy ingyenes OneNote app az 6sszes kedvelt
eszkozéhez, amellyel szinkronban maradhat, barhova is megy.

A mentes nem probléma

A OneNote automatikusan menti az 6sszes modositast munka kdzben, hogy Onnek ne
kelljen ezzel foglalkoznia. A program akkor is menti a jegyzeteit, ha bezérja az appot, vagy
szamitdgépe alvo allapotba kerdl, igy ott folytathatja, ahol abbahagyta. Ha meg szeretné
nézni, hogy a OneNote mikor szinkronizalta utoljara a médositasait, kattintson a Fajl >
Informacié > Szinkronizalas allapotanak megtervezése gombra.

Jegyzetfuzet adatai
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Besllitésok inkronizal Biztonségi masolatok
- [3EMegosztss weben Jegyzetfiizet llapotanak megtekintése megnyitisa

vagy halézaton megtekintése
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Soha nem fogy el a hely

A OneNote esetén nem kell a hagyomanyos papiralapu jegyzetfiizetek korlatozasaival
szamolni. Ha elfogy a hely, egyszeriien csinal még tébbet.

Ha az aktualis szakaszban Uj lapot szeretne létrehozni, kattintson a (+) Lap hozzaadasa
gombra a lapfiilek oszlopanak tetején. Kattinthat a jobb gombbal barmely lapfiilre is,
majd valaszthatja az Uj lap parancsot, illetve a billenty(izeten lenyomhatja a Ctrl+N
billentykombinaciét.

Ha az aktuélis jegyzetflizetben Uj szakaszt szeretne létrehozni, kattintson a plusz ikont [+]
tartalmazo kicsi fillre a szakasz fileket tartalmazé savjatol jobbra, illetve kattintson a jobb
gombbal barmely szakaszfiilre, majd valassza az Uj szakasz lehetéséget.

A OneNote elsé elinditasakor létrejon egy Gyorsjegyzetek szakaszt tartalmazo

alapértelmezett jegyzetfiizet, de a Fajl > Uj parancsra kattintva egyszerten létrehozhat
tetszdleges szamu tovabb jegyzetfiizetet is a kivant témakhoz és projektekhez.

@ s
Uj jegyzetflizet

Uj

#& OneDrive EI;I Eza gep
Megnyitds .
Jegyzetfuzet neve:
Nyomtatés E‘g Ez a gép Qsztalyjegyzetitze]
Megosztis e
: + Hely hozzaadasa P
5
" ]
Exportalds -
. Jegyzetfiizet
Tall6zés \étrehozésa
Kiildés
Fiok Létrehozas masik mappaban

Beillitdsok

Visszajelzés

Uj jegyzetfiizeteket létrehozhat a helyi merevlemezén, illetve tarolhatja éket az ingyenes
OneDrive-fidkjaban, igy a jegyzetflizetek mindig, minden eszk&zén elérhetdk. Oné a véalasztas!



OneNote 2016

Fontos jegyzetek megjeldlese

A Kezdélap lapon talalhatd cimkegyUjtemény lehetdvé teszi, hogy prioritast rendeljen a
kijelolt jegyzetekhez, és kategorizalja 6ket. A megcimkézett jegyzeteket ikonok jeldlik, amelyek
figyelmeztetik a fontos tevékenységelemek kovetésére, illetve a teenddlistak befejezett
feladatainak kipipalasara.
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Wiki stilusU hivatkozasok
|étrehozasa

Jegyzetfuzetét mikodd wikilappa alakithatja, ha adott szakaszokra vagy lapokra mutatd
hivatkozasokat hoz létre. Kattintson a jobb gombbal annak a szakasznak vagy lapnak a filére,
amelyre a hivatkozasnak mutatnia kell. Ezutan kattintson a Szakaszra mutaté hivatkozas
masolasa vagy a Lapra mutaté hivatkozas masolasa parancsra, majd illessze be a
hivatkozast a kivant helyre.
@ Lap hozzaadasa
Szallodai és repilési informaciok
Csomagolasi lista
Varncnazac
=i Atnevezés
< Tarlés
Kivdgas
Masolas
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Informaciok tablazatba

rendezése

Ha a szamoldtabla tulzasnak tinne, az egyszer( OneNote-tablazatokkal kénnyen
értelmezhet6 formaban mentheti az informéacidkat. Uj szovegsort kezdhet, ha beir egy szot,
kifejezést vagy szamot, majd az Uj oszlop |étrehozasahoz lenyomja a Tab billenty(t. Az Gj sor
létrehozasdhoz nyomja le az Enter billenty(it. Masik lehetéségként kattintson a Beszuras >
Tablazat gombra a mentUszalagon egy tablazat rajzolasahoz.

Miutan a tablazat Iétrejott és kijeldlte, hasznalhatja a meniiszalag Tablazateszk6zok lapjan
Iévé parancsokat, illetve a tablazat tetszéleges részén a jobb gombbal kattintva megjelenitheti
a Tablazat menlpont ugyanazon lehetéségeit.
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Kijeldlés Tarlés Beszuras

Sz6veg masolasa kepekbd

A OneNote képes felismerni a szoveget a képen. Ha barmely lapon be szeretne szirni egy
olvashato szdveget tartalmazé képet (példaul egy recept mobiltelefonnal készitett képét),
kattintson a jobb gombbal a képre, valassza a Széveg masolasa képbdl parancsot, majd
tetszéleges helyre illessze be a masolt szoveget.
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Kep bedllitdsa hattérkent
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Kepbeli szoveg kereshetove tétele
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Feljegyzések megosztasa
masokkal

A OneNote-ban a felhéalapu jegyzetfiizetei mindaddig bizalmasak maradnak, amig meg nem
hiv masokat az aktualis jegyzetflizetben lévé informacidk megtekintésére vagy szerkesztésére.
Ha szeretne masokkal egytttmkodni, kattintson a Fajl > Megosztas parancsra, és valassza ki,
hogy mit szeretne tenni.

Jegyzetflzet megosztasa

Megosztas Megosztas masokkal
Adjon meg neveket vagy e-mail imeket

&% Megosztas masokkal [ [ [Szerkeszthet a tartaimat ~ |

Tion személyes Gzenctet a meghivéba
Eﬁ Megosztas értekezlettel

["B segyzetfuzet athelyezese
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Megosztis

Tovabbi rovid Utmutatok

A OneNote 2016 csak egy az Office 2016 Ujonnan tervezett appjai kozdl.
Ha szeretne ingyenes révid Utmutatot letdlteni mas kedvenc appjaihoz is, ldtogasson el a
http://aka.ms/office-2016-guides cimre.
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Sugo megjelenitese a
OneNote-hoz

A menuszalag jobb felsé sarkaban 1évé ? ikonra kattintva nyissa meg a OneNote 2016
stigdjanak ablakat, ahol kulcsszavakat vagy kifejezéseket megadva kérhet segitséget a
OneNote funkcioival, parancsaival és feladataival kapcsolatban.
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Segitségre van sziksége?

Ha beirja a keresémezébe, mit keres, mi mindent
megteszink, hogy megtalaljuk a vélaszt.

Tovabbi lepesek a OneNote-tal

Ujdonsagok az Office 2016-ban

Ismerkedjen meg a OneNote 2016 és a tobbi Office 2016-app Uj és tovabbfejlesztett
funkcidival. Latogasson el a http://aka.ms/office-2016-whatsnew cimre tovabbi
informacioért.

Tekintse meg az Office 2016-ro6l sz616 ingyenes cikkeket, oktatéanyagokat és vide6kat
Szeretné alaposabban megismerni a OneNote 2016 szolgaltatasait? Latogasson el a
http://aka.ms/office-2016-training cimre.

Kiildjén nekiink visszajelzést!

Tetszik Onnek a OneNote 20167 Vannak fejlesztési 6tletei, melyeket megosztana veltink?
Kattintson a Fajl meni Visszajelzés parancsara, majd az utasitasokat kovetve kiildje el a
javaslatait kdzvetleniil a OneNote termék csapatanak. Koszonjiik!
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